Estudiante de Administracion y
Finanzas con posesion del titulo de
Asistencia a la Direccidn y con
capacidad para aprender y aplicar
mis conocimientos en el ambito
profesional. €n busca de una
oportunidad laboral en la que
desarrollar mis habilidades y
adquirir experiencia.

FORMACION

TECNICO EN ASISTENTE A LA
DIRECCION
2021-2023

Centre d'estudis Politécnics, Barcelona

TECNICO EN ADMIN. Y FINANZAS
2023-2024

BACHILLERATO SOCIAL-
HUMANISTICO 2019-2021

I[ES Vila de Gracia, Barcelona

COMPETENCIAS

[gf Responsabilidad

[Yf Preocupacion por la calidad y
el orden

M Trabajo en equipo

v/ IT: conocimiento de Word,
Excel, PowerPoint

M Conocimiento de contabilidad

@/ Programas: Conta3, A3Innuva

A BARCELONA

N saragalo2003@gmail.com

0 652567132

EXPERIENCIA

Linkia fp (Asistente de direccion)

03/2022 - 2023

e Planificacion de tareas
e [lamadas telefdnicas
e |nformes de excel

Profesora particular

2023 - actualmente
e Ayudar al alumno a su preparacion para las
PAP.
e Materias impartidas: matematicas, catalan
y castellano
e Diseno de todas las lecciones

BPV ABOGADOS (Contable)
2023 -2024
e Contabilizar facturas compra-venta

e Control tresoreria
e Contabilizar ndminass

IDIOMAS
——
PP — 'Ja p‘
Espariol, Catalan  Inglés Francés
Nativo Intermedio-  Pprincipiante
avanzado

?//_



